INSTRUCTIVO DE PRESENTACION DE PROYECCIONES COMEX 2022

Introduccién
e El presente instructivo le permitira informar sus proyecciones de importacion para el
ano 2022. Recuerde completarlo lo antes posible para facilitar su analisis.
e En caso de pertenecer a un grupo empresario, debera cargar una proyeccién por cada
CUIT del grupo.
e Este requerimiento no sustituye la presentacion de los anexos correspondientes a
importaciones con LNA, que deberan ser presentados tal como se realizaba

previamente.

Primer Ingreso - Alta AFIP
En caso de tener habilitado el servicio SC- SOLICITUD DE CONTACTO proceder

directamente al PASO 5. Se recomienda el uso del navegador Mozilla Firefox.
Debera disponer de clave fiscal NIVEL 2, y por primera y Unica vez, dar de alta el servicio

interactivo “SC -Solicitud de Contacto” de la siguiente manera:

Paso 1:

e Ingresar a la pagina de la Administracion Federal de Servicios Publicos
(http://afip.gob.ar). A continuacién, se despliega una pantalla, en la cual debe
ingresar su numero de CUIT/CUIL/CDI y en el campo “CLAVE” su clave fiscal. Luego
presione el boton “INGRESAR”.

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL

SIGUIENTE

Lividashe tu clave?



Paso 2:
e En la barra lateral derecha correspondiente a MIS SERVICIOS seleccionar el

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.

Administrador de

Relaciones de Clave
Fiscal

Moditicacion del Perfil. Alta de
ErVICHS. [NCOnpOracian ¥

FRevacacion e Relaciones

Paso 3:
e Se le direccionara al Servicio Administrador de Relaciones donde debera
seleccionar la opcion ADHERIR SERVICIO.

Servicio Administrador de Relasiones

Exie sericio le penmibe gesSonar (inCorparar y revocar) aulDnzaciones para Operar SErficos en pombre suyo o de [a persona que
represente Las operaciones generan formulanos cliciales AFIF Los mismos s= abren en vendanas emengsnles para su mayor
faciidad &m La operacitn. Por tavor ienga en cuenia e510 a 1a hora de configuear su navegador

Ukzands & Bodon " Adberr Sardcio™ podrs 855510 uh S8hacio 8 =u Clave Fiscal. E#18 &8 una
|I nuEyE opsion mdas smple y répeia de uliizar Temgs en cuenka gus & meEme nd &3 valido para ADHERIR SERVICID
habiltar un seracio en represaniscion de olra parsona.

Utlzando @ boddn “Mueva Relacian”™ podrd generar neas aulcrZackees pard ullizar senvicies

Las ayioazaciones podran 347 para Ld, mismo 0 Hen par aulorzar @ olras paesenas para acceder m
# AQUn ARrGcn an S Aombng

. Umlzando e boddn “Consuitar” podrd buscar las distintas rdaciones exsisnies para su persona,
«f discniminades por Represeniantes (Personas que ko representan a Ud.) y Representadios (Personas COMSULTAR
gue Lkd, regeesenta)

Paso 4:
e Buscar el botén correspondiente al MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS

PUBLICAS y seleccionar Servicios Interactivos.

. MINISTERIO DE HACIENDA

Y FINANZAS F'IIEI.IEAS

“y Servicios Interactivos

e Luego en el menu desplegable seleccionar la opcién SC-Solicitud de Contacto y
hacer click en CONFIRMAR.
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Paso 5:
e Ingresar nuevamente a la pagina principal de Servicios de la AFIP y seleccionar el

servicio SC — Solicitud De Contacto.

SC-Solicitud de Contacto

Solicitudes de Contacto con la
Secretaria de Comercio

Paso 6:
e FEl sistema desplegara en pantalla el FORMULARIO DE CONTACTO. Alli
apareceran sus datos: razon social, CUIT y tipo de organizacion “Empresa”. EI CUIT

del solicitante debe corresponder a la empresa importadora.

Formulario de Contacto

CUIT: | Sedeccione una CUIT ol

Representado por;

Tipo de Organizacion:  Emprasa «



Paso 7:
e Seleccionar el motivo “Presentacion Proyecciones COMEX”.
e Completar el Formulario de Contacto con los datos de su
empresa.
e Presionar el botén Continuar.
Motive: | Presentacion Prayecciones COMEX -

FaBIS soiciud de Audiencia
e | Soliciud de Prarega de Licencia e Importacion
Cansulta par LA
TR e SRR E R R THE Presentacion Proyecciones COMEX

dctividad Principal: * '!'TPIEEF"M RNCENL LI R

Paso 8:

e Descargar el Archivo Excel de Presentacion de Proyecciones haciendo click en

el Icono de Excel &

e Completar el Formulario de Contacto con los datos de su Empresa. Una vez
completados los datos, puede cargar el archivo desde la misma seccion.

e Recuerde que al cargarlo al sistema debe conservar el nombre y la estructura
original del archivo para que sea validado por el Sistema.

e Haga clic en Seleccionar archivo, busque el archivo, y en la pestafia afio informado
seleccione 2022.

e Presionar el boton “Continuar”.

Paso 2 de 4 - Presentacion Proyecciones COMEX

1. Descargar y

Adjuntar archivo excel Presentacion Proyecciones

COMEX: @ Ningun archi... seleccionado | €3 & completar las

proyecciones

3. Chequear que el afio

Afio inf do: 2022~
informado sea el 2022 fienormade 2. Luego

cargar el
archivo

El sistema le devolvera un numero de formulario tipo P, ej: P1234567, como

constancia de envio. Recuerde guardar el numero.



